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Nr. 3711/ 14.10.2019

GRAFIC UNIC DE MONITORIZARE SI CONTROL
AN SCOLAR 2019-2020

Monitorizarea si controlul activitatii scolii in anul scolar 2019 — 2020, se va face tinand
cont de toate punctele slabe, amenintarile si disfunctionalitafile prezentate in analiza pentru anul
scolar 2018 — 2019 si urmarind eficientizarea tuturor componentelor, colectivelor si
compartimentelor scolii, astfel incat acestea sa reuseasca, printr-un efort comun si permanent,
realizarea obiectivelor si competentelor propuse in Planul managerial semstrial, in contextul
Legii calitatii in educatie, care face parte din prioritatile Ministerului Educatiei Nationale.
Atingerea tintelor strategice a cerut identificarea unor obiective specifice/operationale, regasite
in planul operational, obiective ce necesitd o monitorizare eficienta. Intreaga activitate de control
se va desfasura ca o consecintd fireasca a procesului de indrumare, coordonat de acele cadre
didactice cu responsabilitati si competente, la nivelul colectivului didactic si adresat intregului
personal al scolii. Monitorizarea si controlul personalului scolii si al compartimentelor de lucru
vor constitui premisa eficienta si optima in vederea unei evaluari corecte si motivante a resursei
a scolii.

Monitorizarea si controlul compartimentelor de activitate existente la nivelul Colegiului
National de Arte ,,Regina Maria” din Constanta, vor constitui premisa eficientd §i optima in
vederea unei evaluari corecte si motivanta a resursei umane din scoald, a activitatii instructiv —
educative, dar si a oportunitatilor de dezvoltare a unei educatii de calitate, la standarde europene,
in care personalul didactic, elevul, parintele si membrii comunitdtii sd conlucreze pentru a
facilita elevilor dobandirea competentelor necesare absolvirii invatamantului de baza, orientarea
in cariera pe filiere si specializari , orientarea spre piata muncii si spre Invatdmantul superior.
Consideram activitatea de Indrumare si control ca fiind o componentd importantd in realizarea
acestui obiectiv prioritar. Urmare a analizei raportului managerial, privind activitatea de
monitorizare si control la nivelul compartimentelor din anul scolar trecut, pentru ameliorarea
managementului educational, evaluarea procesului de invatamant si cresterea calitafii activitatii
desfasurate de personalul didactic, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, propunem

realizarea monitorizarii din anul scolar 2019-2020, conform graficului de mai jos.
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OBIECTIVE:
. Monitorizarea si evaluarea respectarii si implementarii normelor legislatiei in vigoare;
. Monitorizarea si consilierea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic pentru

aplicarea integrala a curriculei, conform planurilor cadru pe nivel si specializari ;

. Monitorizarea, consilierea si evaluarea parteneriatului scoald —familie - comunitate;

o Monitorizarea, consilierea §i evaluarea elevilor cu rezultate slabe la verificarile
semestriale si la examenele anuale, la examenele de iesire din sistem (evaluare nationala 2020,
bacalaureat 2020, examene certificare a competentelor), identificarea solutiilor si implementarea

metodelor specifice unitatii de Invatamant ;

ARIILE TEMATICE/DOMENIILE CARE VOR FI INSPECTATE

-managementul asigurarii calitatii,

-dezvoltarea institutionald, eficienta atragerii si folosirii resurselor (umane, financiare, materiale
si informationale),

-respectarea legislatiei in vigoare si a regulamentelor.

-modul de aplicare a curriculumului national, dezvoltarea si aplicarea curriculumului la decizia
scolii/ in dezvoltare locala si calitatea activitatilor extracurriculare realizate de personalul
didactic si unele categorii de personal didactic auxiliar.

- Activitatea personalului didactic (proiectare, predare-invatare, evaluare, reglare/remediere,
diferentiere a demersului educational).

-Nivelul performantelor realizate de elevi in invatare raportat la standardele educationale
nationale (curriculare si de evaluare).

-Modul in care profesorul incurajeazd dezvoltarea personala a elevilor §i motivatia acestora in
invatare (consiliere, orientare scolara, asistentd individualizatd) respectand principiile educatiei
incluzive si asigurarea egalitatii de sanse.

- Atitudinea elevilor fatd de educatia pe care le-o furnizeaza unitatea de invatadmant.
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COMPARTIMENT PERIOADA TEMATICA VERIFICATA MONITORIZARE/ CONTROL/ FEED-BACK
EVALUARE
ADMINISTRATIV SEPTEMBRIE | Verificarea starii curateniei, dezinfectiei, la Administrativ Evaludri de stare
nivelul institutiei, in vederea asigurdrii conditiilor Director adjunct
igienice, sanitare si normelor SSM, specific
inceperii noului an scolar
Spatii de invatare, Sala Miron Bibu, Sala Sergiu
Celibidache
Verificare grafic personal de paza
OCTOMBRIE | Asigurarea conditiilor efectudrii  controlului Administrativ Fisa medicald a
medical, specific personalului didactic auxiliar si Director adjunct personalului
nedidactic
Amenajarea spatiilor cu destinatia ,,spatiu de Director
invatare”
NOIEMBRIE | Verificarea modului de realizare a curdteniei; Comisia pentru sanatate Evaluari de stare
Verificarea modului de efectuare a inventarului; Director
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,
Sala Sergiu Celibidache
DECEMBRIE | referate de necesitate pentru achizitionarea Comisia pt. sanatate Nota de constatare
materialelor de curatenie, reparatii; Directori Evaluari de
Verificarea modului de realizare a curateniei; Adm. de patrimoniu stare/PV
Verificarea propunerii spre casare a mijloacelor Contabil Raport
fixe/obiectelor de inventar; Fise de evaluare
Verificarea evaluarii/aprecierii activitatii
personalului din subordine
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,
Sala Sergiu Celibidache
IANUARIE repartizare sectoare de curatenie; administrator Nota de constatare
grafic personal de paza/muncitori; Director Evaludri de stare

Verificarea modului de realizare a curateniei;
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,

PV
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Sala Serglu Celibidache

FEBRUARIE | Verificarea modului de realizare a curateniei in personal nedidactic Nota de constatare
sdlile de balet, sdlile de repetitie si salile administrator Evaluari de stare
apartinand artelor plastic, sala de sport a scolii; Director PV
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,

Sala Sergiu Celibidache
MARTIE Verificarea periodica a materialelor pentru administrator Evaluari de stare
prevenirea incendiilor ( valabilitate extinctoare) Directori
Igienizare Spatii de Invatare, Sala Miron Bibu,
Sala Sergiu Celibidache
MAI Verificarea modului de realizare a curdteniei in personal nedidactic Nota de constatare
salile de balet, sdlile de repetitic si salile administrator Evaluari de stare
apartinand artelor plastic, sala de sport a scolii; Directori PV
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,
Sala Sergiu Celibidache
IUNIE Analiza starii fiecarui spatiu scolar, elaborarea administrator Nota de constatare
unui plan de actiune pentru perioada de vara; Directori
Igienizare Spatii de invitare, Sala Miron Bibu, | Consiliul de administratie
Sala Sergiu Celibidache
IULIE referate de necesitate pentru achizitionarea administrator Achizitii SEAP
materialelor de curatenie, reparatii; Directori
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu, C.A.
Sala Sergiu Celibidache
AUGUST Verificarea stadiului pregatirilor pentru inceperea administrator Nota de constatare
noului an scolar 2019-2020 Directori Evaluari de stare
modul de realizare a reparatiilor, igienizarilor, PV
curateniei: sali de clasa, sala de sport;
verificarea stadiului amenajarii salilor de clasa;
Igienizare Spatii de invatare, Sala Miron Bibu,
Sala Sergiu Celibidache
SECRETARIAT SEPTEMBRIE | Actualizarea evidentei elevilor serviciul secretariat Cataloagele
Avizarea carnetelor de note director adjunct claselor
Elaborarea normelor de completare a cataloagelor Intocmirea
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AV1zarea/ Inregistrarea planificarilor calendaristice

inregistrarea acordului mass-media

Incheierea parteneriatelor educationale cu parintii
Intocmirea orarului la specializari;

grupelor de elevi

OCTOMBRIE | Verificarea decizii; fise post serviciul secretariat decizii; fise post
Validarea condicii de prezent3 director adjunct
Completarea fisei de incadrare director
Realizarea Orarului
NOIEMBRIE | Completarea registrelor matricole; director Registrele
Completarea REVISAL director adjunct matricole
Verificarea EDUSAL secretari
DECEMBRIE | verificare completare carnete de munca; serviciul secretariat Nota de constatare
verificare Arhiva; directori
Centralizare/ arhivare teze cu subiect unic
IANUARIE verificarea dosarelor personale ale elevilor; serviciul secretariat Nota de constatare
verificarea dosarelor cadrelor didactice; directori
FEBRUARIE | verificarea registrelor matricole; serviciul secretariat Nota de constatare
verificarea registrelor de evidente; directori
MARTIE Evidenta dosarelor pentru perfectionare serviciul secretariat dosare pentru
Elaborarea preincadrare, director perfectionare
Simulari examene nationale director adjunct Raportare in CP a
Simulari Bacalaureat 2018 rezultatelor EN
2020, Simulare
BAC
APRILIE EN II-1V-VI serviciul secretariat dosare pentru
Eliberare documente necesare dosarului de directori obtinerea
gradatie de merit gradatiei de merit
MAI EN II-1V-VI serviciul secretariat dosare pentru
Pregdtirea  documentatiei pentru  sustinerea directori gradatie de merit
bacalaureatului;
IUNIE Verificarea registrelor matricole, clasa a XllI-a, serviciul secretariat statistica
clasa a VIII-a directori organizare
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EN VIII, BAC 2020 sesiune
Situatia statistica, la sfarsitul sem al II-lea bacalaureat, EN
VI
IULIE Eliberare adeverinte bacalaureat serviciul secretariat organizare
Eliberare certificate bacalaureat, dosare de director adjunct sesiune
inscriere la liceu bacalaureat
AUGUST Organizare sesiune II bacalaureat serviciul secretariat organizare sesiune
Eliberare adeverinte, certificate director adjunct bacalaureat,
inscriere la liceu
examene de
diferenta
BIBLIOTECA SEPTEMBRIE | Actualizarea bazei de date Bibliotecar baza de date
Elaborarea planului de activitdti anuale si Secreterat
semestriale Director adjunct
Necesar manuale, recartare
Elaborare propuneri proiecte CAEN 2019, CAEJ bibliotecar Proiecte CAEN

OCTOMBRIE | 2020 directori
Elaborare ROI biblioteca

NOIEMBRIE | verificarea Intocmirii figelor pentru cititori; bibliotecar Registru inventar
intocmirea cataloagelor sistematice si alfabetice; directori
completarea documentatiei specifice bibliotecii;
verificare - inventariere;

DECEMBRIE | verificarea intocmirii figselor pentru cititort; bibliotecar Existenta
intocmirea cataloagelor sistematice si alfabetice; directori documentelor
completarea documentatiei specifice bibliotecii; specifice

IANUARIE verificarea intocmirii fiselor pentru cititori; bibliotecar Nr. de activitati
intocmirea cataloagelor sistematice si alfabetice; directori
completarea documentatiei specifice bibliotecii;

FEBRUARIE Activitati culturale, specifice biliotecii bibliotecar numarul

director adjunct activitatilor

consilier educativ

sustinute si
gazduite de
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biblioteca
MARTIE Activitati culturale, specifice biliotecii bibliotecar numarul
director adjunct activitatilor
consilier educativ sustinute si
gazduite de
biblioteca
APRILIE Activitati culturale, specifice biliotecii bibliotecar numarul
director adjunct activitatilor
consilier educativ sustinute si
gazduite de
biblioteca
MAI Activitati culturale, specifice biliotecii bibliotecar numarul
director adjunct activitatilor
consilier educativ sustinute si
gazduite de
biblioteca
IUNIE Intocmire necesar manuale bibliotecar manuale
Preluare/ predare manuale, selectare, triere
IULIE Intocmire necesar manuale bibliotecar manuale
Preluare manuale, selectare, triere
AUGUST Intocmire necesar manuale bibliotecar manuale
Preluare manuale, selectare, triere
COMISII SEPTEMBRIE | Verificarea documentelor Comisiei Metodice Directori dosarele
METODICE OCTOMBRIE | DOSARUL COMISIEI METODICE: comisiilor
ARII raportul de activitate 2018-2019; metodice
CURRICULA program de activitate anual 2019-2020 si rapoarte de
RE semestrial-Sem I[; activitate pentru
graficul si tematica lunara a activitatilor; anul scolar 2018-
alte documente elaborate de comisie; 2019
NOIEMBRIE | procese-verbale de consemnare a sedintelor Directori activitati de
comisiei metodice; asistenta/
DECEMBRIE | Verificarea programului ,,Scoala Altfel” interasistent3
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ANLR

Verificarea portofoliilor personalului didactic;
Evaluarea calitatii actului didactic-Asistente la

IANUARIE ore; Directori incheierea
planificari calendaristice; Profesorii diriginti situatiei la
FEBRUARIE | proiecte didactice/schite de lectii; Directori invataturs
MARTIE notare ritmica; Directori.
MAI rezultatele elevilor la probele de evaluare; Directori
TUNIE Asistentele la ore sunt realizate de Directori
IULIE director/director adjunct/responsabili CM/CEAC/ Directori
AUGUST SCIM/ GDPR Directori.
Raportari semestriale
Director adjunct,
prof. Sorina EFTIMI
Director,

Prof. Carmen CHILEA




